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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 17 - NĂM HỌC  2018-2019

Từ ngày 10/12/ 2018 đến ngày 16/12/ 2018
I. Nội dung công tác

- Chỉ đạo công tác sẵn sàng phòng chống lụt bão để đảm bảo an toàn tính mạng và tài sản trong mùa mưa bão năm 2018.
- Chỉ đạo các tổ sinh hoạt chuyên môn định kỳ và kiểm tra HSSS giáo viên. Tuần 18 trường sẽ chọn 02 hồ sơ GV/ tổ CM để kiểm tra.
1.Chuyên môn

- Tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ I theo kế hoạch của Phòng. 

- Tham gia vòng sơ khảo Hội thi hùng biện Tiếng Anh cấp huyện, ngày 13/12/2018 tại THCS Nguyễn Duy. (Thầy Hòa lên kế hoạch tham gia)
2. Công tác NGLL, lao động.
- Tham gia cuộc thi KHKT dành cho học sinh THCS theo Thông báo số 85/TB-PGDĐT ngày 03/12/2018 của Phòng:
+ Từ 14 giờ 00 - 15 giờ 00 Ngày 13/12/2018: Nhận địa điểm, trưng bày sản phẩm, Poster và tài liệu liên quan đến Dự án. 

+ Từ 15 giờ 15 - 17 giờ 00 Ngày 13/12/2018: Ban Giám khảo chấm mô hình, Poster và các hồ sơ dự thi các đơn vị tại địa điểm trưng bày.
+ Từ 7h30 Ngày 14/12/2018: Tiến hành khai mạc và chấm thi phần thuyết trình các Dự án của Cuộc thi.

+ Thầy Hòa và thầy Thăng xây dựng kế hoạch tham gia cụ thể.
- Tham gia Giải cầu lông học sinh cấp THCS chào mừng Ngày thành lập QĐND Việt Nam, ngày 16/12/2018 (Thầy Hòa, thầy Hữu lên kế hoạch tham gia).

- Báo cáo Sơ kết Phong trào thi đua “Nét đẹp văn hóa học đường”. (Thầy Phi)

- Báo cáo tình hình học sinh biết bơi theo Công văn số Số: 433 /PGDĐT V/v tiếp tục tăng cường tuyên truyền, cảnh báo và tổ chức các hoạt động phòng tránh tai nạn đuối nước ( Thầy Hòa)
.3. Đoàn thể

a) Liên Đội

- Tham gia  cuộc thi tìm hiểu về anh hùng liệt sĩ Vừ A Dính người anh hùng tuổi nhỏ chí lớn” theo công văn số 15- CV/HĐĐ ngày 03/12/2018 của HĐĐ huyện.

- Triền khai phong trào “Trần Quốc Toản” năm học 2018 – 2019 theo Kế hoạch số 04 - KH/HĐĐ ngày 03/12/2018 của HĐĐ huyện.
- Phối hợp với tổ Văn – Tiếng Anh tổ chức tham gia cuộc thi viết thư cho chủ gấu với chủ đề “ Hãy cho gấu cuộc sống tốt đẹp hơn”
4. Văn phòng

- Điều chỉnh hợp đồng một số nhiệm vụ đối với nhân viên bảo vệ trường theo NDD68.

- Văn thư, thủ quỹ: 
+ Nhắc nhở học sinh hoàn thành các khoản thu nộp.
+ Thực hiện nghiêm túc việc cấp, phát, lưu trữ văn bằng chứng chỉ theo Quy định tại Thông tư 19/2015/TT-BGDĐT ngày 08/9/2015 về Quy chế quản lý bằng tốt nghiệp THCS, bằng tốt nghiệp THPT, văn bằng GDĐH và chứng chỉ của hệ thống GD quốc dân của Bộ GD&ĐT; Quyết định số 184/QĐ-SGDĐT ngày 24/01/2017 của Sở GD&ĐT về việc quy định quản lý sổ gốc và văn bằng tốt nghiệp THCS, THPT.
- Thư viện: Để tham gia tốt Hội thi Nhân viên thư viện giỏi cấp THCS cấp huyện nhân viên thư viện vào mục tin tiuwcs của Web trường để tải tài liệu về tham khảo trước.
- Kế  toán: - Báo cáo kiểm tra tài chính FFAV (ngày 10/12/2018).

- Thiết bị: Triển khai kế hoạch kiểm kê cuối năm 2018 (Mốc 01/01/2019).
II. Lịch cụ thể
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ Hai 
(10/12/ 2018) 
	Sáng
	- 7h15: Chào cờ đầu tuần
- Chỉ đạo dạy học theo TKB

- Báo cáo kiểm tra tài chính FFAV (Cô Hiên)
	- BGH, TPT, GVCN

- Cô Lan Trực Lãnh đạo

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

- 16h30: Chào cờ đầu tuần
	- BGH, TPT, GVCN

- Cô Lan Trực Lãnh đạo

	Thứ Ba 
(11/12/ 20187) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB


	- T.Hòa, T. Thành trực lãnh đạo

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB


	- T.Hòa, K. Anh trực lãnh đạo

	Thứ Tư 
(12/12/ 20187) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB 

- 08h00: Tham gia chuyên đề môn Lịch sử tại trường THCS Phong Bình; Thầy Bảo, cô Giang.

- 8h00: Hiệu trưởng, Kế toán dự Hội nghị giao dự toán năm 2019, tại trường THCS Nguyễn Duy.

- 09h30: Hiệu trưởng, nhân viên bảo vệ tham dự họp về việc tăng cường công tác bảo vệ trường học, tại trường THCS Nguyễn Duy.
	- T. Phi, t Lợi trực lãnh đạo



	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB 


	- T. Phi, T. Bảo trực lãnh đạo

	Thứ Năm 
(13/12/ 2018) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB 

- Tham gia vòng sơ khảo Hội thi hùng biện Tiếng Anh cấp huyện tại THCS Nguyễn Duy.
	- BGH



	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB 

- Từ 14 giờ 00 - 15 giờ 00: Nhận địa điểm, trưng bày sản phẩm, Poster và tài liệu liên quan đến Dự án cuộc thi KHKT.
	- BGH

- T Bảo trực lãnh đạo.

	Thứ Sáu 
(14/12/ 2018) 
	Sáng
	- Dạy học theo TKB

- Từ 7h30: Dự khai mạc và tham gia cuộc thi KHKT phần thuyết trình.
	- T. Phi, T Thành trực lãnh đạo

	
	Chiều
	- Dạy học theo TKB
.
	- T. Phi, C. K.Anh trực lãnh đạo

	Thứ Bảy 
(15/12/ 2018) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB


	- T. Hòa, T. Chính Thanh trực lãnh đạo 

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
	- T.Hòa, T. Chính Thanh trực lãnh đạo

	Chủ nhật

(16/12/

2018
	
	· 07h30 Tham gia Giải cầu lông học sinh cấp THCS chào mừng Ngày thành lập QĐND Việt Nam.
	


	Nơi nhận:
- Lãnh đạo trường;

- Đăng tải trang web;

- Lưu: VT.
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